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Положение о работе рабочей группы 

по комплектованию библиотечного фонда  

Государственного бюджетного общеобразовательного учреждения  

средней общеобразовательной школы №51 Петроградского района 

 Санкт-Петербурга  

 

1. Общие положения 
 

1.1.  Настоящее Положение, является локальным актом ГБОУ СОШ №51 

Петроградского района Санкт-Петербурга, регламентирующим деятельность Рабочей группы 

по комплектованию библиотечного фонда (далее Рабочая группа). 

1.2.  Деятельность Рабочей группы осуществляется в соответствии с действующим 

законодательством Российской Федерации в области образования, нормативно-правовыми 

документами об образовании, уставом ГБОУ СОШ №51 Петроградского района Санкт-

Петербурга, настоящим Положением. 

1.3.  Рабочая группа – это временное объединение сотрудников ГБОУ СОШ №51 

Петроградского района Санкт-Петербурга, образованное для проведения анализа 

укомплектованности библиотеки учебниками, учебными пособиями и учебно-методическими 

материалами на учебный год и осуществлении закупок на поставку учебной литературы. 

1.4.  Целью деятельности Рабочей группы является своевременное обеспечение 

обучающихся ГБОУ СОШ №51 Петроградского района Санкт-Петербурга комплектами 

учебной литературы, рациональное использование бюджетных средств при комплектовании 

библиотечного фонда. 

1.5.  В своей деятельности Рабочая группа подотчетна директору ГБОУ СОШ №51 

Петроградского района Санкт-Петербурга. 

 

 

2. Функции Рабочей группы 

 
2.1.  Изучение и анализ законодательных актов, нормативных документов, 

педагогической и методической литературы, регламентирующих вопросы формирования, 

комплектования, учета и сохранности учебного фонда библиотеки ГБОУ СОШ №51 

Петроградского района Санкт-Петербурга; 
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2.2.  Проведение анализа укомплектованности фонда школьной библиотеки в учебниках, 

учебных пособиях и учебно-методических материалах по всем предметам учебного плана 

(приложение 1); 

2.3. Организация разъяснительной работы по вопросу выбора учебной литературы, 

обеспечивающей преподавание учебного предмета, курса, дисциплины (модуля) на учебный 

год. 

2.4. Проведение мониторинга обеспеченности учебниками, учебными пособиями и 

учебно-методическими материалами обучающихся в ГБОУ СОШ №51 Петроградского района 

Санкт-Петербурга в установленные периоды: март, июнь, июль, август, ноябрь, декабрь.  

Информацию предоставлять в РОО не позднее 5 числа месяца, следующего за отчетным 

периодом по форме согласно приложению 2 и 3; 

2.5. Формирование Списка учебников, учебных пособий, учебно-методических 

материалов, обеспечивающих преподавание учебного предмета, курса, дисциплины (модуля) 

на  учебный год, по форме согласно приложению 4, утверждение списка на Педагогическом 

совете и директором ГБОУ СОШ №51 Петроградского района Санкт-Петербурга; 

2.6. Формирование и подача заявки на приобретение учебной литературы. Завершение 

поставки учебной литературы в срок до 15 августа текущего года. 

2.7. Осуществление контроля:  

• по учету поступления, выбытия и движения учебного фонда;  

• по инвентаризации учебного фонда; 

• по размещению и хранению фонда учебников; 

• по сохранности учебного фонда. 

 

3. Ответственность Рабочей группы 
 

Участник Рабочей группы несет ответственность: 

• за соблюдение требований законодательства при обеспечении учебной литературой 

обучающихся ГБОУ СОШ №51 Петроградского района Санкт-Петербурга; 

• за актуальность и достоверность анализа потребности в учебной литературе; 

• за соответствие Списка учебников, учебных пособий, учебно-методических 

материалов, обеспечивающих преподавание учебного предмета, курса, дисциплины (модуля) 

на соответствующий учебный год Федеральному перечню учебников, рекомендованных к 

использованию при реализации имеющих государственную аккредитацию 

общеобразовательных программ начального общего, основного общего, среднего общего 

образования (с изменениями и дополнениями); 

• за своевременное формирование заявки и осуществление процедуры закупок учебной 

литературы;  

• за своевременное предоставление в Отдел образования Петроградского района 

мониторинга обеспеченности учебниками, учебными пособиями и учебно-методическими 

материалами обучающихся. 
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Приложение 1 

 

 

Анализ потребности в учебниках, учебных пособиях и учебно-методических материалах 
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Приложение 2 
 

 

Информация 

об обеспеченности учебной литературой обучающихся  

общеобразовательных организаций на 01.09._____ 

Петроградского района Санкт-Петербурга 

(по состоянию на ________) 

 

 
 
 

 

№ 
п/п 

 
 

Наименование 

образовательной 
организации 

 
 

 

Всего 
учащихся 

 

 
Количество учебников в 

фондах, в том числе 

 
Обеспеченность обучающихся 1-10 классов,  

%  

 
 

Обеспеченность 

учебниками, 
учебными 

пособиями и 

учебно-
методическими 

материалами 

обучающихся 
11 классов,  

% 

 
 

В целом 

обеспеченность 
учебной 

литературой,  

% в 

печатной 

форме, 

шт. 

в 

электронной 

форме, шт. 

учебниками учебными 

пособиями 

учебно-

методическими 

материалами 

          

          

 Итого         
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Приложение 3 

 

 
Информация    

об обеспечении обучающихся общеобразовательных организаций учебной литературой 

Петроградского района в _____ году 

(по состоянию на _______) 

 

 
 

 

 

№ 

п/п 

 

 

 

Наименован

ие 

образователь

ной 

организации 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

По целевой 

статье 

0220020090  

По целевым 

статьям 

0220020030  

0220020040 

Из других 

источников 

 

Количество закупленной литературы 
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 Итого             

 

 

 

                                                                                                                      Приложение 4 

 

 

Список 

учебников, учебных пособий, учебно-методических материалов, 

обеспечивающих преподавание учебного предмета, курса, дисциплины (модуля)  

на _________ учебный год 

 

Параллель Наименования 

предметов по 

учебному плану 

(все предметы) 

Наименования учебников, 

используемых при 

реализации рабочих 

программ с указанием 

авторов, года и места 

издания 

Наименования учебных 

пособий, используемых 

при реализации рабочих 

программ с указанием 

авторов, года и места 

издания 

Наименования 

учебно-методических 

материалов, 

используемых при 

реализации рабочих 

программ с 

указанием 

авторов, года и места 

издания 

     

 

 

 

 


